ПРОЕКТ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ХОНХОЛОЙСКОЕ»
РЕШЕНИЕ 

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

МО СП «ХОНХОЛОЙСКОЕ»

ОТ «_____________»2019г.
. № ______
 О внесении изменений В Административный 
регламент   Администрации муниципального образования 
«Хонхолойское» сельское поселение по предоставлению
 муниципальной  услуги по выдаче разрешений
на использование земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности МО СП «Хонхолойское»

В целях приведения нормативных правовых  актов в соответствие  действующим законодательством Российской Федерации  на   основании Постановления Правительства Российской Федерации №1560 от 14.12.2018 и  Земельного Кодекса Российской Федерации Совет Депутатов МО СП «Хонхолойское» решил внести  следующие изменения в Административный регламент   Администрации муниципального образования «Хонхолойское» сельское поселение по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче разрешений на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО СП «Хонхолойское»:
1.Раздел 2.3 Настоящего Регламента изложить в  следующей редакции:
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Выдача разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности. Решение о  выдаче  разрешения   должно  содержать:
- указание  об обязанности  лиц,  получивших   разрешение, выполнять   предусмотренные  ст. 39.35  Земельного Кодекса РФ  требования  в  случае,  если  использование  земель  или   земельных участков  привело  к порче  или   уничтожению  плодородного слоя  почвы  в  границах  таких  земель  или    земельного  участка.

-указание   о предусмотренной  ст.39.34 Земельного Кодекса  РФ возможности  досрочного  прекращения   действия  разрешения  со  дня    предоставления    земельного участка   физическому или  юридическому  лицу  и сроки  направления   уполномоченным органом    заявителю  уведомления  о  предоставлении  земельного   участка  таким  лицам.
- согласование  осуществления рубок  деревьев, кустарников, расположенных в границах   земельного  участка, части   земельного участка  или земель  из состава  промышленности,  энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель  для   обеспечения   космической   деятельности,  земель  обороны,   безопасности  и земель  иного   специального  назначения, в отношении  которых  выдаётся  разрешение, за исключением  случаев, если  запрет  на  рубку  и  (или)    ограничение   рубки  установлены  в соответствии  с  федеральным  законом и  законами  субъектов Российской Федерации.
2.3.2. Отказ Администрации в Выдаче разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности. Решение об отказе в выдаче разрешения  принимается в случае:
-заявление подано   в нарушением  требований, установленных в настоящем Регламенте.

- в заявлении указаны  цели  использования  земель или  земельного участка  или  объекты,  прилагаемые  к  размещению, не  предусмотренные  п.1 ст.39.34 Земельного Кодекса РФ.

-земельный участок, на использование которого  испрашивается разрешение, предоставлен физическому  или  юридическому лицу.

2.3.3. В решение  об  отказе  в выдаче разрешения   должно  быть  указано   основание  отказа, предусмотренное   пунктом  2.3.2 Настоящего Регламента.

2.Раздел 2.6.1 Изложить в следующей редакции:
2.6.1 Заявление о   выдаче разрешения ( далее- заявление)  подаётся  физическим  или  юридическим  лицом ( далее- заявитель)  либо  представителем   заявителя в  исполнительный  орган  государственной  власти  или орган  местного самоуправления, уполномоченный на  предоставление  земельных участков, находящихся в  государственной или муниципальной собственности. Образец заявления (согласно приложению № 1) к настоящему Административному регламенту  в котором должны быть указаны:

2.6.1.1. Фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом.

2.6.1.2.  Наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом.

2.6.1.3. Фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя.

2.6.1.4.  Почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.

2.6.1.5.  Предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.1.6.  Кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части.

2.6.1.7.  Срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации).

2.6.1.8. информация  о необходимости  осуществления   рубок  деревьев, кустарников,  расположенных в  границах  земельного  участка  или  земель  из  состава  промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель  для  обеспечения  космической  деятельности,  земель  обороны,  безопасности  и  земель иного специального назначения, в отношении  которых  подано   заявление,- в случае  такой необходимости.
3. В пункте 2.6.2.2  Слова «государственного кадастра недвижимости» заменить  словами «Единого государственного реестра недвижимости».

4. В разделе 2.6.3.1 слова «кадастровая выписка о  земельном  участке  или кадастровый паспорт  земельного участка» заменить словами «выписка из Единого государственного  реестра недвижимости об объекте недвижимости».         
5. Дополнить раздел 2.6.3 пунктом  следующего содержания:

-2.6.3.4. В  случае  если  указанные в п.2.6.3.1 настоящего Регламента   документы  не представлены  заявителем,  такие  документы   запрашиваются   уполномоченным органом  в порядке  межведомственного   информационного  взаимодействия.
6. Раздел 3.4 дополнить  пунктами следующего содержания:
-3.4.10 Действие  разрешения на использование  земель  или  земельного участка,  находящихся  в  государственной или  муниципальной  собственности, в  целях указанных  в п.1  настоящей статьи, прекращается  со дня  предоставления   земельного  участка   гражданину ил   юридическому  лицу. 
-3.4.11 В течении 10  дней  со  дня  выдачи   разрешения  на использование    земель  или  земельного участка ,   находящегося  в   муниципальной  собственности,  уполномоченный орган    направляет копию  этого  разрешения   в  федеральный орган   исполнительной власти,  уполномоченный  на  осуществление  государственного  земельного надзора.
7. Раздел 5.  изложить  в  следующей  редакции:       
5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Бурятия.

5.2. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО СП «Хонхолойское»   в вышестоящие органы,  в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;
 - нарушение   срока  или  порядка   выдачи  документов  по результатам  или  предоставления   государственной или муниципальной услуги
- приостановление  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги, если   основания   приостановления  не  предусмотрены  федеральными   законами  и принятыми  в соответствии  с ними  иными   нормативными  правовыми актами Российской Федерации,  законами  и  иными  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской Федерации,  муниципальными  правовыми  актами. В  указанном  случае    досудебное (внесудебное)  обжалование    заявителем  решений  и действий (бездействия) многофункционального центра, работника   многофункционального центра  возможно  в  случае, если  на  многофункциональный   центр, решения  и  действия (бездействие)  которого обжалуются,   возложена  функция  по предоставлению   соответствующих  государственных или  муниципальных услуг  в полном  объеме. 

- требование у  заявителя  при   предоставлении  государственной  или   муниципальной  услуги  документов или  информации, отсутствие  и (или)  недостоверность  которых  не  указывались при   первоначальном отказе  в приеме   документов, необходимых  для   предоставления   государственной  и муниципальной  услуги, либо   в  предоставлении  государственной  или  муниципальной  услуги, за  исключением  случаев, предусмотренных  пунктом 4 части 1    статьи 7  Федерального   закона  210 ФЗ. В указанном случае   досудебное (внесудебное)  обжалование   заявителем решений   и  действий  (бездействие)  многофункционального  центра,  работника  многофункционального центра   возможно в  случае, если на многофункциональный  центр,  решения и  действие  ( бездействие) которого обжалуются,   возложена  функция   по предоставлению   соответствующих  государственных   или муниципальных  услуг  в полном объеме  в порядке, определенном  частью 1.3 ст.16 Федерального  Закона №210.
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
Особенности подачи и рассмотрения  жалоб  на  решения и  действия (бездействие)  органов   государственной  власти   субъектов Российской Федерации и их  должностных  лиц,   государственных   гражданских   служащих  органов  государственной  власти  субъектов  Российской Федерации, органов  местного самоуправления  и их  должностных  лиц, муниципальных  служащих, а также  на решения и   действия (бездействие)  многофункционального центра,  работников  многофункционального  центра  устанавливаются  соответственно     нормативными актами  субъектов Российской  Федерации и  муниципальными  правовыми актами.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается Администрации МО СП «Хонхолойское».

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5.1. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае несогласия с решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать его в порядке, установленном гражданским законодательством.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Информация для заявителей о порядке и рассмотрения жалобы предоставляется Администрацией в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме путем направления по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации МО СП «Хонхолойское», единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала услуг.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.11. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц органа местного самоуправления, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанным в настоящем Административном регламенте;

- по электронной почте Администрации(mosphonholoi@yandex.ru)
        5.12. Ответственным за прием и рассмотрение жалоб по вопросам исполнения настоящего Административного регламента на действия (бездействие) должностных лиц Администрации является глава администрации муниципального образования сельское поселение «Хонхолойское» (телефон приемной 8(30143)29-356).
5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. Информация для заявителей о праве на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке предоставляется Администрацией:

- при устном и письменном обращении;

- на официальном сайте Администрации МО СП «Хонхолойское»;

-непосредственно в помещении Администрации при личном консультировании;

- на информационных стендах в администрации МО СП «Хонхолойское»;
- с использованием средств телефонной связи, почты, электронной почты.

8. Настоящие изменения  вступают в силу с момента  его официального   опубликования.
9.Контроль за  соблюдением  данного Регламента оставляю за  собой.

Глава МО СП «Хонхолойское»                                                      Киреев Д.Н.

                                                                                                                             Приложение № 1
к Административному регламенту 

Администрации муниципального

образования «Хонхолойское» сельское поселение 
по предоставлению муниципальной услуги
 по выдаче разрешений на использование 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной  собственности 
Администрация 

муниципального образования

 «Хонхолойское» сельское поселение 

от________________________

Заявление

о выдаче разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности 
В Администрацию муниципального образования __________________________

________________________________________________________________________

(наименование  муниципального образования, сельского поселения)

от ______________________________________________________________________,

(при обращении физического лица указывается фамилия, имя, и (при наличии) отчество; в случае обращения юридического лица указывается его наименование и организационно-правовая форма)

место жительства – для физических лиц (место нахождения - для юридических лиц) заявителя_________________________________________________________________ ______________________________________________________________________,

(указывается страна, регион, город, район, улица, номер здания, номер квартиры, комнаты, офиса и т.п.)

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или его представителем:
________________________________________________________________________
реквизиты  документа: ____________________________________________________,

(при обращении физического лица указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; в случае обращения юридического лица указываются сведения о государственный регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

от имени которого действует _______________________________________________,

(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия) – заполняется в случае, если заявление подается представителем заявителя
Прошу выдать разрешение на использование земельного участка, находящегося в собственности Республики Бурятия, в целях __________________________________

________________________________________________________________________,

(указывается цель использования участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34. Земельного кодекса Российской Федерации)

сроком на __________________,

Кадастровый номер земельного участка ________________________ 

(указывается в случае, если планируется использование всего 
земельного участка или его части)
Приложение:

1. ____________________

2. ____________________

3. _____________________

4. _____________________

«___»_____________20___г.    ______________________                   _____________ 

Дата




Ф.И.О.



Подпись

                                                                                                                                        Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального

образования «Хонхолойское» сельское поселение 

по предоставлению муниципальной услуги
 по выдаче разрешений на использование 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной  собственности 
Блок-схема

предоставления муниципальной  услуги по выдаче разрешений на использование земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности 
 



   










Заявитель 





Обращение в Администрацию  с заявлением о выдаче разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности 





Прием и регистрация в базе данных





Глава





Назначение Исполнителя





Начальник отдела __________________





Межведомственный запрос документов, находящихся в распоряжении государственных органов, ОМСУ, иных организаций








Исполнитель





Подготовка и направление заявителю решения Администрации о Выдаче разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности 





Подготовка и направление заявителю решения Администрации  об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка








